
アテネ・フランセ 受講規定    2022/4/25 改定 

 
下記の受講規定を熟読していただき、同意いただける方は署名

欄にご署名ください。ご同意いただけない場合は、本校にご入

学いただけません。あらかじめご了承ください。また未成年の

方の場合は保護者のご同意と署名が必要です。 

◇入学金と入学金の免除   入学金  8,500 円  

以前本校を受講された方は、休学期間が連続 3学期までであれ

ば入学金を免除します。  

◇学費納入    

クラス登録時に入学金･授業料 1 学期分を現金又はデビットカ

ードで全額納めていただきます。クレジットやローンは承って

おりません。但し、オンライン登録又は本校所定の書式による

FAX 登録の後、振込での納入が可能です。 

クーリング・オフや中途解約制度は採用しておりません。授業

料はクラスごとに別紙｢時間表｣に記載されています。 

※授業料未納での無断受講は固くお断りします。無断受講が発

見された場合、通常授業料の 2倍の額を請求させていただきま

す。 

◇受講証について    

クラス登録の際に受講証を発行いたします。クラスの登録・変

更などの手続き・諸証明書の請求、図書室の利用の際に必要で

すので、登校の際は必ず受講証を携帯して下さい。受講証を紛

失された場合は、所定の再発行料を申し受けます。 

受講証の他人への譲渡・貸与を禁止致します。 

◇授業料 

授業料は定めたクラス以外に通用しません。他のクラスに出席

する場合には更にそのクラスの授業料を納入してください。 

◇退学 

講師やスタッフ、他の受講生に迷惑を及ぼす行為、或いは、器

物損壊や授業を妨害する等の行為を行ったと学校が判断した

場合は退学を命ずることがあります。 

◇個人情報について    

事務作業のシステム化に伴い、本校が保有する個人情報につい

ては厳重に管理し、必要な業務目的以外での使用は一切致しま

せん。校内外での講師と受講生との間での個人情報のやりとり

は禁止します。それに反した場合、いかなる問題が起きても、

本校は一切の責任を負いません。   

◇クラス変更と授業料の充当・・・変更元クラスの開講前であ

れば、納入した授業料の全額を充当できます。各学期のクラス

開講後でも、同一学期中 3回まで、締切や満員でないクラスへ

の変更が可能です。 

変更元クラスと変更先クラスの重複する期間の授業料を変更

先クラスの授業料に充当できます。   

例： 12 週間クラスから 8 週間クラスへの変更の場合、12 週

間クラスの 8週間分のみ充当できます。 

授業料の差額のうち不足分はお支払いただきます。余った金額

の返金はできませんが同一学期内にかぎり、他のクラスを追加

する際、また元のクラスへ戻る時の授業料にこの差額を充当で

きます。いずれの場合も変更先１クラスにつき所定の手数料を

別途お支払いいただきます。   

◇授業料の振替・返金    

一旦納入された入学金・授業料などは原則として返金できませ

ん。但し、転勤など予見不可能な事情で通学が不可能になった

場合に限り、例外的処置をとる場合があります。(次の授業料

の振替・返金に関する規定表を参照)  

 

 

◎そのほか、本校が妥当と認める場合には、個々の事例ごとに

検討いたします。ただし、いずれの場合もそれぞれの事由を証

明する書類を本校に提出していただきます。  

◎春学期・秋学期・冬学期の 3ヶ月（12 週）コースの場合につ

いては、振替・返金する金額は本校へ証明書類が到着した翌日

から月割り（4 週）で計算します。証明書類到着日が開講後 2

ヶ月をすぎた場合は、振替・返金ともできません。  

◎学期の途中から開講する増設クラスについては個々の事例

により別途検討します。   

◎テキスト代金は一切返金できません。   

※法令の改訂などの事由に伴い、本校の規定が変更される場合

があります。     

◇各種手数料     

クラス変更、証明書交付、受講証の再発行の際には、受講証に

所定の手数料を添えてお申し出下さい。  

◇教材     

お申込み時に購入先をご案内いたします。教材は本校よりのお

申込み講座の開講決定のお知らせの受領後にご購入ください。

開講決定通知前の購入を含め、いかなる事由においても教材代

の返金は行いません。クラス変更の可能性がある場合には、最

初はテキストなしで受講され、クラスが確定してからテキスト

を購入いただくこともできます。  

◇代講および休講     

やむを得ない事情により担当講師による授業が不可能な場合

は、代講または休講となります。休講の場合は補講を行います

が、補講を欠席されても補講回数分の受講料の返金はできませ

ん。急な休講で連絡がとれないためにおいでいただいた場合な

ど、いかなる事由でも教室までの交通費など損害は補償いたし

ません。     

◇災害等による臨時休校について 

自然災害等により公共交通機関の運行が不能となった場合に

は、学校の判断により休校とすることがあります。この場合、

本校 Web サイトで休校をお知らせします。補講については、後

日授業の際に通知します。 

アテネ・フランセ 

〒101-0062  

東京都千代田区神田駿河台 2-11 

電話 03-3291-3391  FAX 03-3291-3392 

 

 

上記の規定に同意し、入学を申し込みます。                            年   月   日 

受講証番号    -                                      保護者名（受講生が未成年の場合のみ） 

受講生    

                                                                        

                                                            

事 由 証明書 振替/返金 手数料 

①本校の判断で

クラスが中止 

本校の受講

証 
返金 なし 

②期末試験の結

果で登録済みク

ラスへの進級が

不可能 

本校の受講

証 

振替または

返金 

 

なし 

③本校への通学

が不可能な遠隔

地へ転勤 

勤務先の辞

令（社名、社

印入り、コピ

ー可） 

返金 あり 

④受講生または

家族の疾病によ

り一定期間通学

が不可能 

医師の診断

書(コピー

可) 

次学期へ振

替 
あり 



全館休館時のオンライン授業移行に関する同意書 

台風などの自然災害、感染症予防のための政府の緊急事態宣言や東京都の休業要請

により、やむを得ず全館休館とせざるを得ない場合には、全講座を自動的にオンライン授

業へ移行します。ご受講にあたっては、この件に関し、以下の規定について事前のご同意

をお願いしております。ご同意いただけない場合には、入学いただけませんのでご了承く

ださい。 

台風、大雨などの自然災害、もしくは感染症予防のための政府の緊急

事態宣言や、東京都の休業要請を理由として、学校の判断により全館

休館となる場合、申し込み講座が学校の指定するシステム（Zoom、

Google meet, Skype, Webex等）を用いたオンライン授業へ移

行することに同意します。 

オンライン授業への移行を理由として入学金、受講料、教材費などに

ついて一切の返金は受けられないことに同意します。 

オンライン授業の受講にあたっては、受講者もしくは講師の通信回線

の不具合、パソコンなどの機材の不具合により、授業への参加ができ

なかった、もしくは受講に支障があった場合にもそのことを理由とし

た返金は受けられないことに同意します。 

受講番号  

受講者名（署名）  

日付  

学校法人アテネ・フランセ 行 

同意の場合レ点を

ご記入ください。 

同意の場合レ点を

ご記入ください。 

同意の場合レ点を

ご記入ください。 

（対面授業をお申込みされる方のみ、お読みください。） 


